
 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 

ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:  
Reporte diario de las actividades del Instructor 

CIUDAD Y FECHA:  
Santiago de Cali, 
1/5/2020 

HORA INICIO:  
8:00 – 12:00  

HORA FIN:  
14:00 – 18:00 

LUGAR:  
Desde el domicilio 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
CENTRO: Centro de Gestión Tecnológica de Servicios CGTS 

TEMA (S): Presentar informe de mis actividades en el día de hoy. 
Teletrabajo con los grupos que se encuentran bajo mi responsabilidad, en los colegios Articulados con el 
SENA, Me encuentro laborando desde mi domicilio, atendiendo los aprendices que me escriben 
permanentemente por WhatsApp. 

OBJETIVOS: 
Presentar de manera detallado o resumida las actividades desarrolladas durante la jornada de hoy.  

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

¿Cuál o cuáles de las siguientes 
actividades ha realizado con respecto al 
desarrollo curricular del programa? 

Guías de aprendizaje - Fase de Ejecución - Planeación 
pedagógica fase de evaluación - guía transversal de ética fase 
de evaluación. 

Ha participado de encuentros sincrónicos 
con su equipo de trabajo para actividades 
de desarrollo curricular. Relacione las 
fechas y el medio utilizado. 

En el día de hoy no trabajé con mis compañeros de 
articulación. 

Mencione los avances realizados en la 
plataforma LMS territorium para cada una 
de las fichas a su cargo. 

Creé las evidencias de Inducción en Territorium para que los 
aprendices del grado décimo puedan ingresar y subir las 
evidencias de las actividades desarrolladas. 

¿Se encuentra alimentando el DRIVE 
compartido con el coordinador 
académico? 

SI 

¿Cuáles actividades se encuentra 
realizando con los aprendices de grado 
11? 

Con los grados de once me encuentro realizando las 
actividades del punto tres de la Guía de Aprendizaje de la fase 
de ejecución. 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

¿Cuáles actividades se encuentra 
realizando con los aprendices de grado 
10? 

Con los aprendices del grado décimo estoy explicando la 
manera de subir los portafolios del aprendiz al Drive y 
compartirlo con el instructor. 

¿Está teniendo contacto permanente con 
sus aprendices? Por favor relacione las 
interacciones realizadas. 

En el día de hoy resolví inquietudes sobre actividades de la 
inducción con los aprendices del grado décimo de la 
Institución Educativa Técnico Juvenil del Valle. 

¿Qué otras actividades relacionadas con 
el objeto de su contrato se encuentran 
realizando? 

Alimentando el portafolio del instructor que revisa el 
coordinador academico. 

 
COMPROMISOS 

INSTRUCTOR FIRMA 

ELMER SILVA DIAZ 
 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 

 

 


